ZARZADZENIE NR 8/2021
DYREKTORA ZE.OBKA W KARCZMISKACH

z dnia 11 czerwca 2021 r.
w sprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym Zlobka w Karczmiskach

Na podstawie art. 18 ust. 2pkt 9 i art.40 ust. 2 pkt. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz.713 ze zm.); art. 8 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 Ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (Dz. U. z 2021r. poz. 75 ze zm.); art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 305) oraz Uchwaty nr XLII/305/14
Rady Gminy Karczmiska z dnia 29 Pazdziernika 2014r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej o nazwie
Ztobek w Karczmiskach zarzadzam, co nastgpuje:
§1

W Regulaminie organizacyjnym 7lobka w Karczmiskach nadanym zarzadzeniem Nr 1/2015 Dyrektora
7tobka w Karczmiskach z dnia 01 grudnia 2015r. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. W §15 dodaje si¢ ppkt 10) w brzmieniu ,,dz. kadr i plac™;

2. W §16 z pkt 2 skresla si¢ ppkt: 4,7,9,10,1 1,12,13,14,15;

3. W § 16 ppkt 5 otrzymuje brzmienie ,wyplacanie wynagrodzefi pracownikom”; ppkt 6 otrzymuje
brzmienie ,rozliczanie inwentaryzacji”.

4. W §16 dodaje si¢ pkt 10 o brzmieniu ,,Stanowisko ds. kadr i ptac podlega Dyrektorowi Zlobka oraz
odpowiada stuzbowo przez Dyrektorem za wyniki w powierzonym zakresie dziatania i wszelkie
podjete decyzje. Do zadan nalezy:

1) Sporzadzanie umow o prace,

2) Wypehianie swiadectw pracy,

3) Obliczanie wynagrodzen pracownikow,

4) Prowadzenie ewidencji czasu pracy.

5) Prowadzenie akt osobowych,

6) Opracowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami osobowymi i rzeczowymi,

7) Kontrola i ewidencja badan zdrowotnych pracownikow Ztobka,

8) Kontrola i ewidencja szkolen pracownikow,

9) Kontrolowanie i wyposazenie pracownikow w odziez ochronng,

10) Koordynacja urlopdw, zwolnien itp.,

11) Prowadzenie wszelkich spraw osobowych,

12) Zabezpieczenie i przechowywanie drukow $cistego zarachowania oraz przechowywanie

drukéw dokumentow finansowo-ksiggowych Zfobka,

13) Przygotowanie projektow zarzgdzen wewnetrznych dotyczacych wynagrodzen pracownikow,

14) Opracowywanie materialow sprawozdawczych z zakresu wykonywanych zadaf,

15) Przeprowadzanie inwentaryzacji,

16) Naliczanie i koordynowanie ZFSS.

§2
Ze zmianami w Regulaminie Organizacyjnym 7lobka w Karczmiskach nalezy zapozna¢ pracownikow
Ztobka.
§3

Nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu Organizacyjnego Zlobka w Karczmiskach sprawuje Dyrektor
Zlobka.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



